
신한카드 법인홈페이지 사업장/부서관리자 관리 Process 안내 

사업장 
(B코드) 

ID 
(관리자) 

ID 
(관리자) 

사업장 
(B코드) 

● 
● 
● 

1개의 아이디 : 1개의 사업장 매칭 

→ 동일한 사람이 다수의 사업장을 관리할 경우 

   사업장별 다수의 아이디로 로그인을 하여야 함 

기 존 변 경 

ID 
(관리자) 

사업장 
(B코드) 

1개의 아이디 : 다수의 사업장 매칭 

→ 동일한 사람이 다수의 사업장을 관리할 경우 

   온라인총괄관리자가 사업장/부서관리자에게 

   다수의 사업장관리 권한 부여하여 다수의  

   사업장을 관리함 (공인인증서 승인) 

사업장 
(B코드) 

● 
● 
● 



법인홈페이지  
로그인 

(온라인총괄관리자) 

www.shinhancard.com 

접속 후 좌측 상단 

‘법인’ 선택 

 

① 온라인총괄 

   관리자 로그인 

① 

온라인총괄 
관리자 

사업장권한부여 



초기정보조회 

온라인총괄 
관리자 

사업장권한부여 

신한산업 

신한산업 주식회사 123-81-45678 

 123456789 

 12,  11,  1, 

① 

 

① 사업장/부서 

   관리자 권한부여 

   선택 

   → 관리페이지로 

       이동 

※별도 메뉴로 접근하는 방법 

   총괄관리자 > 회원정보변경 > 온라인회원아이디관리 > 사업장/부서관리자 아이디관리  



사업장부서관리자 
아이디관리 

온라인총괄 
관리자 

사업장권한부여 

 

① 기존 가입되어 

   있는 아이디 중 

   권한을 부여할  

   아이디 선택 

 

② 사업장 권한부여 

   선택 

 

③ 사업장부서관리자 

    탈퇴 처리 

※ 기존 아이디에  

대하여 탈퇴 처리없이 

권한을 부여할 경우 

해당 사업장은 

복수의 관리자가  

존재할 수 있음 

 

<조회/변경> 

 - 사업장부서관리자 

   의 정보조회/변경 

 

본사 

shinhan002 

shinhan001 

공장 

차장 

과장 

김신한 

홍길동 

① 
기존 가입된 사업장/부서관리자  
전체 리스트 

② ③ 



사업장부서관리자 
사업장조회/변경 

온라인총괄 
관리자 

사업장권한부여 

<관리사업장 삭제> 

① 기존 가입되어 

   있는 사업장 중 

   하나 선택 

② 삭제버튼 클릭 시 

   관리 사업장에서 

   제외됨 

<관리사업장 추가> 

③ 회사 전체 사업장 

   리스트 중에서  

   하나 선택 

※기존 권한이 있는 

사업장은 선택 불가 

④ 추가버튼 클릭 시 

   관리 사업장으로 

   추가됨 

 

<확인> 

 - 이전 화면으로 

    돌아가기 

본사 shinhan001 차장 김신한 B123456789 

B000000123 

B000000456 

주유전용 

통신비전용 

권한을 부여할 사업장부서관리자 정보 

위 사업장부서관리자에게 관리 
하도록 추가된 사업장리스트 
 

※ ID ~ 전화번호는 최초 해당  
사업장으로 가입한 ID가 있는  
경우 표시, 없으면 공란임 

해당 회사에서 보유한 전체 
사업장리스트 
 

※ ID ~ 전화번호 정보는 위와 
동일하게 최초 사업장으로 가입한 
ID가 있는 경우 표시, 없으면 공란임 
 

※ 정보가 있는 경우 이전 메뉴에서 
탈퇴 처리를 하지 않으면 권한부여  
시 중복으로 사업장/부서관리자가  
존재하게 됨 

① 

② 

③ ④ 

B000000123 주유전용 

B000000456 통신비전용 

B000000789 항공권전용 



사업장부서관리자 
사업장조회/변경 

온라인총괄 
관리자 

사업장권한부여 

본사 차장 김신한 B123456789 

B000000123 

B000000456 

주유전용 

통신비전용 

B000000123 주유전용 

B000000456 통신비전용 

B000000789 항공권전용 

① 

② 

③ 

법인공용 신한산업 2020.12.22 금융결제원 

※온라인총괄관리자가 

   가입 시 선택한 

   공인인증서로 인증 

 

① 공인인증서 선택 

 

② 인증서 암호 입력 

 

③ ‘확인’ 선택 

 

사업장부서관리자 

변경사항 적용완료 



사업장부서관리자 
로그인 

사업장부서 
관리자 

다수사업장관리 

※초기정보 조회 

 

① 해당 아이디로 

최초 가입한 사업장 

정보 조회 

 

② ‘조회부서 선택’ 

에서 변경할 사업장  

선택 시 해당 사업장 

의 내역 확인 및  

서비스 이용 가능함 

※공통 메뉴로 모든 

화면에서 사용 가능 

 

신한산업 

신한산업 주식회사 123-81-45678 

 123456789 

본사 B123456789 

① 

② 

B123456789 


